教务科研处     实验室NO：  


以下为申请人填写：

课外使用实验室申请表

申请部门(盖章)：                        申请时间：      年    月    日

	实验室
	申请人
	联系方式
	任课教师
	使用时间
	人数
	用途类别

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：用途类别：分公益项目和创收项目。分公益项目报教务科研处审批；创收项目须先报继续教育学院，再报教务科研处审批。
部门领导签字：             实验室（网络）安全负责人签字：
创收项目：继续教育学院院长签字（盖章）：      
                                            
使用实验室您必须遵守如下几点：
1、 认真如实地填写申请表，凭申请表和本人证件（身份证、工作证、学生证），若无任何证件，因管理员无法确认使用人身份，您将不能正常使用实验室。
2、 使用前认真对照实验室设备清单察看设备是否齐全，若不齐全请立即与管理员联系。
3、 严格按照实验室操作程序操作，若不会使用请找管理员帮助或提前一天与实验室联系。

4、 使用后应关闭实验室内所有仪器设备电源，并把实验室内的椅子摆放整齐，经管理员检查确认后，使用负责人方可离开。

5、 实验室（网络）安全负责人应做好使用实验室（网络）安全监管工作，在实验室内上网要严格遵守国家计算机及信息网络安全法律法规。
教务科研处实践办审批意见：

                                                                   年    月    日
	安排实验室
	使用时间
	管理员
	办公地点
	管理员联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



实验室主任签字：                                       年    月    日      
申请人存                                              教务科研处       实验室NO：  

