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                                                        HR

内部岗位调动申请表

                                         填表日期：   年  月  日

	姓名
	
	入职时间
	
	最高学历
	

	专业
	
	学位
	
	职称
	

	原科室
	
	原岗位
	

	拟调往科室
	
	拟调任岗位
	

	调动原因
	□升职 □降职 □组织调动 □其他          

	部门

负责人意见
	意见：

建议调出日期：      年   月   日

负责人签名：                      日期：      年   月   日

	人力资源处审批意见
	意见：

调动前工资：               ；调动后工资：              ；

建议调动生效日期：      年   月   日

负责人签名：                      日期：      年   月   日

	主管人事校领导审批
	


注：本表适用部门内部岗位调动，员工不得在批准之前自行调动。
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