
 

学术报告审批相关流程线上办公的使用说明 

 
 

1、打开 OA ，选择个人空间 

 
 
 

2、打开工作流程更多选项 
 

 
 
 

3、选择左侧列表内教学模块 
 

 



 

4、根据需要选择的表格进行填写 
 

 
 
 

 
 
 

5、信息录入完毕后点击发送，审批流程开始 
 

 
 
 
 
 



6、在流程选项中，可查验审批流程 

 
7、可在审批页面下方关注审批进度 
 

 
 


