	
	
	

	采  购  申  请  表

	                                                                                                            单位：元

	申请部门    （盖章）
	
	预算员
	
	申请日期
	

	申请部门                  负责人签字
	
	经办人
	
	联系电话
	

	序号
	预算

项目
	采购项目名称
	型号及参数要求
	数量
	单位
	预算单价（元）
	预算合计（元）
	网上询价比价情况
	建议选择供应商

	1
	
	
	
	
	
	
	
	供应商一
	
	供应商二
	
	供应商三
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	供应商一
	
	供应商二
	
	供应商三
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	供应商一
	
	供应商二
	
	供应商三
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	供应商一
	
	供应商二
	
	供应商三
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	供应商一
	
	供应商二
	
	供应商三
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	审核意见
	财务资产处预算审核意见：

	财务资产处核库意见：
	督导审计处审核意见
	采购中心审核意见:

	
	
	
	
	采购类别：□1万以下；□1-5万（含5万）；

	
	
	
	
	采购人员：

	备注
	1、本表适合于五万元（不含5万元）以下的物资采购申请。
2、供应商为网上商城的，填写网站链接；为实体店或实体厂家的，填写实体厂家或实体店的名称和联系方式。
3、预算单价必须与申报物资的名称、规格及相关要求相符。
4、预算单价请参考网上所询物资单价或实体厂家及商店的报价。
5、特殊情况，经领导批准可以实施实体采购方式。
6、申请部门预算员须根据采购项目用途，准确匹配预算项目。

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




































































